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l. Introduccion

El Centro Nacional de Control de Energia (CENACE), se cre6 como un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion
Publica Federal, sectorizado a la Secretaria de Energia, mediante el Decreto por el que se crea el Centro Nacional de Control
de Energia', con personalidad juridica y patrimonio propios, cuyo objeto, mencionado en su articulo segundo, es ejercer el
Control Operativo del Sistema Eléctrico Nacional; la operacién del Mercado Eléctrico Mayorista y garantizar el acceso abierto y
no indebidamente discriminatorio a la Red Nacional de Transmision y a las Redes Generales de Distribucion; asi como proponer
la ampliacién y modernizacion de la Red Nacional de Transmision y los elementos de las Redes Generales de Distribucion que
correspondan al Mercado Eléctrico Mayorista.

En este contexto, el CENACE ha dirigido sus esfuerzos para asegurar el eficiente cumplimiento del fin para el cual ha sido
creado; por lo que, en razon del ejercicio de las facultades y atribuciones inherentes a los Organos Superiores y Unidades
Administrativas que conforman el CENACE, establecidas en su Estatuto Organico?, y derivado del quehacer cotidiano se han
generado una gran cantidad de documentos tanto en formato fisico como electronico.

En este sentido, resulta primordial implementar los mecanismos, procesos, metodologia y estandares internacionales en el
ambito archivistico, y dar cumplimiento al marco normativo aplicable en la materia, con el fin de disefiar una politica institucional
en materia de gestion documental y administraciéon de archivos que permita al CENACE crear y mantener sus expedientes y
archivos debidamente controlados, organizados, conservados y disponibles.

Derivado de lo antes expuesto, el CENACE, a través del Area Coordinadora de Archivos, en cumplimiento con las disposiciones
establecidas en la Ley Federal de Archivos®, de su Reglamento* y del Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional dz/) "
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamiento

para la Organizacion y Conservacion de los Archivos®, se elaboré el presente Catalogo de Disposicion Documental, donde se
establecen los valores, vigencia documental y destino final de las series y subseries documentales que produce el CENACE.

1 Publicado en el Diario Oficial de la Federacion (en adelante DOF) el 28 de agosto de 2014.
2 Pyblicado en el DOF el 9 de marzo del 2015, y actualizado el 29 de junio del 2016.
3 Publicada en el DOF el 23 de enero de 2012.

\
4 Publicado en el DOF el 13 de mayo de 2014. J
5 Publicado en el DOF el 4 de mayo del 2016.
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Con base en lo anterior, para dar cumplimiento al articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, al articulo 12 de su Reglamento, al
numeral Décimo séptimo de los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo
Federal, asi como a los numerales Sexto a Décimo cuarto de los Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final
de la documentacién de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, la Direccion de Administracion y Finanzas,
a través de la Coordinacion de Archivos y, con la aprobacion del Comité de Transparencia, pone a disposicion de las unidades
administrativas del CENACE el Catalogo de Disposicion Documental (Catélogo).

Este Catalogo permitira regular de manera general y sistematica la politica de tratamiento documental del CENACE, ya que es
un instrumento normativo que servira para regular de manera eficaz y eficiente la produccion, uso, circulacion, conservacion,
transferencia y destino final de los documentos de archivo producidos en el ejercicio de las atribuciones del CENACE.

Después de lo anterior, es importante destacar que, de conformidad a lo establecido en el articulo 49, fraccion V de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, es responsabilidad de todo servidor publico custodiar
y cuidar la documentacion e informacion que, por razon de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su responsabilidad, e
impedir o evitar su uso, sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebidos.

El presente catalogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a esta.
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Il. Objetivo general

Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos de conservacion, la vigencia documental y destino
final de las series documentales producidas por el CENACE.

Objetivos especificos

|. Establecer los plazos de conservacion de las series y subseries documentales en el archivo de tramite, asi como el
tiempo que debe resguardarse en el archivo de concentracion por causas legales, fiscales, contables o por referencias y
consultas administrativas posteriores.

Il.  Facilitar la constante circulacion de los documentos de archivo de tramite de las areas administrativas, su transferencia
controlada al archivo de concentracion, asi como su destino final.
lll. Ambito de aplicacion
Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la organizacion y conservacion de los archivos y

documentacion institucional, seran aplicables a todas las Unidades Administrativas del CENACE, las cuales deberan observar
en todo momento los principios de conservacion, procedencia, integridad y disponibilidad que en materia archivistica seﬁala%/

A

Vi

articulo 5 de la Ley Federal de Archivos.

N/

\
W
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IV. Marco juridico

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Leyes:

—

. Ley Federal de Archivos.

. Ley Federal de Competencia Econdmica.
Ley Federal de Derechos.
Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

2
3
4
5
6. Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
7. Ley Federal de Proteccion al Consumidor.

8. Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.

9. Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

10. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

11. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. (f/
12. Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico. f

13. Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

14. Ley General de Bienes Nacionales.

15. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. 6/
/4

16. Ley General de Proteccion Civil. § ,
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17. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
18. Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccidn al Ambiente.

19. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
20. Ley de la Industria Eléctrica

21.Ley de los Organos Reguladores Coordinados en materia Energética.
22. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

23. Ley de Planeacion.

24. Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales.
25. Ley del Servicio Publico de Energia Eléctrica.

26. Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica.
27. Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia.

28. Ley para el Aprovechamiento de Energias Renovables y el Financiamiento de la Transicion Energética.

¢ Reglamentos:
1. Reglamento de la Ley Federal de Archivos.
2. Reglamento de la Ley Federal de Competencia Economica. P
3. Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion. /y
4

. Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en materia de Ordenamiento

Ecoldgico.
5. Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
AN
o/

6
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. Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccién al Ambiente en materia de Areas Naturales

Protegidas.

7. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

8. Reglamento de la Ley de la Industria Eléctrica.

10.
11.
12.
13.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.

Reglamento de la Ley del Servicio Publico de Energia Eléctrica.

Reglamento de la Ley del Servicio Publico de Energia Eléctrica en materia de Aportaciones.

Reglamento de la Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia.

Reglamento de la Ley para el Aprovechamiento de Energias Renovables y el Financiamiento de la Transicion

Energética.

e Decretos:

.
2

Decreto por el que se crea el Centro Nacional de Control de Energia.

Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal. la Procuraduria General
de la Republica, las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica y los 6rganos desconcentrados
donaran a titulo gratuito a la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y carton a su
servicio cuando ya no les sean Uutiles.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

Secretaria de Energia.

/)
}/

b

Decreto por el que se crea la Comision Nacional para el Ahorro de Energia. como organo desconcentrado de Ia/é

§ \ ,

5

Decreto por el que se ratifica la Estrategia Nacional de Energia.
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e Acuerdos:

1. Acuerdo por el que la Secretaria de Energia emite las Bases del Mercado Eléctrico (publicada en el DOF el 08 de
septiembre de 2015).

2. Acuerdo por el que se emite el Manual de Mercado de Energia de Corto Plazo (publicada en el DOF el 17 de junio
de 2016).

3. Acuerdo por el que se emite el Manual de Subastas de Largo Plazo (publicada en el DOF el 10 de noviembre de
2015).

4. Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Proteccion de Datos Personales, por el que se emiten los Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen
Condiciones de Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales a Grupos Vulnerables.

5. Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los sujetos
obligados para la atencion de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

6. Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para determinar los catalogos y
publicacién de informacién de interés publico; y para la emision y evaluacion de politicas de transparencia
proactiva. @/

7. Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y

Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la elaboracion, ejecucion y

RN % V.
-/

evaluacion del Programa Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion.
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8. Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la implementacion y operacion de
la Plataforma Nacional de Transparencia.

. Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion y
desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas.

10.Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos técnicos generales para la publicacion,

homologacion y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la

fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de

difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

11.Acuerdo mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales, aprueba el padron de sujetos obligados del ambito federal, en términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

12.Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos para la emision de criterios de interpretacion del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.

13.Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la emision del dictamen a que hace referencia el articula?
193 A del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria sobre los proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo del Sector Energia.

14. Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Control Interno y se expide el Manual Administrativo.
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15. Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto
para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.

16.Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de Recursos materiales y Servicios Generales.

17.Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos Financieros.

18.Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas.

19.Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Adquisiciones,

20.Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. 7

21.Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica Federal.

22.Acuerdo por el que se expide la Estrategia Nacional de Cambio Climatico.

23.Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Plblica Federal, asi como a
la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacién en las materias que se indican.

24.Acuerdo por el que se reforma y adiciona el diverso por el que se establecen las disposiciones administrativas en
materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones y de seguridad de la informacion, y se expide el Manual
Administrativo de Aplicacion General en esas materias.

25.Acuerdo que autoriza el ajuste, modificacion y reestructuracion a las tarifas para suministro y venta de energia
eléctrica. ( ;

26.Acuerdo que autoriza el ajuste. modificacion y reestructuracion a las tarifas para suministro y venta de energia 4
eléctrica y reduce el subsidio a las tarifas domésticas.

27.Acuerdo que determina los lugares de concentracion publica para la verificacion de las instalaciones eléctricas.

‘\\-Q)lo
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28.Acuerdo que establece el Formato de Portada de los Dictamenes de Verificacion de las Instalaciones Eléctricas,

en los servicios de alta tension y lugares de concentracion publica.

29.Acuerdo que establece las disposiciones generales para el Programa de Ahorro de Energia en la Administracion
Publica Federal. -

30.Acuerdo que establece las disposiciones que deberan observar los servidores publicos al separarse de su empleo,
cargo o comision, para realizar la entrega-recepcion del informe de los asuntos a su cargé y de los recursos que

tengan asignados.

e Normas Oficiales Mexicanas:
1. Norma Oficial Mexicana NOM-006-ENER-2015, Eficiencia energética electromecanica en sistemas de bombeo
para pozo profundo en operacion. - Limites y método de prueba.
2. Norma Oficial Mexicana NOM-007-ENER-2014, Eficiencia energética para sistemas de alumbrado en edificios no
residenciales.
3. Norma Oficial Mexicana NOM-022-ENER/SCFI-2014, Eficiencia energética y requisitos de seguridad al usuario
4. Norma Oficial Mexicana NOM-028-ENER-2010, Eficiencia energética de lamparas para uso general. Limites y

meétodos de prueba.

/‘/
e Disposiciones Administrativas: @

1. Lineamientos de eficiencia energética para la Administracion Publica Federal.
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Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la
elaboracion de versiones publicas.

Lineamientos para la elaboracion e integracion de Libros Blancos y de Memorias Documentales.

4. Lineamientos para la entrega de informacion a que deberan sujetarse los permisionarios para la recuperacion y

8.
9.

aprovechamiento de gas asociado a los yacimientos de carb6n mineral.

Lineamientos para la entrega de informacién, por parte de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal. sobre los usuarios con un patron de alto consumo de energia.

Lineamientos que deberan observar Petroleos Mexicanos y sus Organismos Subsidiarios en relacion con la
implementacién de sus sistemas de seguridad industrial.

Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacién y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia.

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM) 2013-2018.

Protocolo de actividades para la implementacion de acciones de eficiencia energética en inmuebles. flotas 116.

10.Resolucién por la que la Comision Reguladora de Energia establece la metodologia para la determinacion del

precio del metano objeto de venta de primera mano. /)

11.Resolucion por la que la Comisién Reguladora de Energia expide el Modelo de Contrato de Interconexién para

Fuente de Energia Renovable o Sistema de Cogeneracion en Mediana Escala, y sustituye el Modelo de

12.Contrato de Interconexion para Fuente de Energia Solar en Pequefia Escala por el Modelo de Contrato de

ANYE

Interconexion para Fuente de Energia Renovable o Sistema de Cogeneracion en Pequefia Escala.
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13.Resolucién por la que la Comision Reguladora de Energia expide la metodologia para la determinacion de los
cargos correspondientes a los servicios de transmision que preste el suministrador a los permisionarios con

centrales de generacion de energia eléctrica con fuentes de energia renovable o cogeneracion eficiente.
e Disposiciones en materia de archivos:

1. Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las dependencias y entidades
de-l Poder Ejecutivo Federal.

2. Criterios para el proceso de descripcion de acervos fotograficos, Archivo General de la Nacion, 18 de agosto de
2011-

3. Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de la Nacion, 2015.

4. Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario, Archivo General de la Nacion, 07 de julio
de 20089.

5. Guia para la auditoria archivistica. Archivo General de la Nacién, 2015.

6. Guia para la salvaguarda de documentos en circunstancias de riesgo (Version borrador), Archivo General de la

Nacion, sin fecha de publicacion. :
7. Guia para el descarte de libros o publicaciones periddicas que se ubican en los archivos de concentracion de las l
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal Archivo General de la Nacion. sin fecha de

publicacion.

8. Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposicion documental, Archivo General de la Nacion. 2004, Ultima
reforma 16 de abril de 2012.
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9. Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del gobierno federal, Archivo General de la Nacion, 10
de junio de 2010, Ultima reforma 24 de agosto de 2012. _

10. Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor histérico al Archivo
General de la Nacion, Archivo General de la Nacién, 10 de junio de 2010.

11. Oficio SP/100/0050 del 7 de enero de 2005, Secretaria de la Funcion Publica, dirigido a los titulares de los Organos
Internos de Control en donde se les recomienda manifestar al area coordinadora de archivos elaborar y enviar el
Catalogo de disposicion documental tomando en consideracion el Instructivo elaborado por el AGN.

12. Oficio DG/0252/2005 del 17 de febrero de 2005, Archivo General de la Nacién, para el envio en el presente mes
a este AGN del primer Catalogo de disposicion documental.

13. Oficio circular DG/393/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacion, da a conocer la forma en
qgue se emitira el Dictamen de solicitud de baja documental.

14. Oficio circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacion. da a conocer la forma en
que se emitira el Dictamen del Catalogo de disposicion documental.

15. Oficio circular DG/0122/2015 del 26 de mayo de 2015, Archivo General de la Nacién. informa a las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal el calendario de recepcion de solicitudes de baja documental.

16.Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histdricos afectados por incendios, Archivo General
de la Nacion. sin fecha de publicacion. /)/

17.Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales historicos afectados por inundaciones, Archivo

General de la Nacion. sin fecha de publicacion.
18.Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal. '

)\
\ 4

N,
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19.Lineamientos para concentrar en las instalaciones del Archivo General de la Nacion el Diario Oficial de la |
Federacion y demas publicaciones de los Poderes de la Unién, de las entidades federativas, de los municipios y
demarcaciones territoriales del Distrito Federal.

20.Lineamientos para la creacién y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos.

21.Norma de Archivo Contable Gubernamental NACG 01.

22.Recomendaciones para proyectos de digitalizacion de documentos.

V. Metodologia de elaboracion

Las acciones que sustentan el proceso de elaboracion y aplicacion del Catalogo se realizaron con base a lo establecido en el
Instructivo para la elaboracién del Catalogo de Disposicion Documental. Publicado por el Archivo General de la Nacion,
16/04/2012. '

La elaboracion del Catalogo se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacién y control. Cada una de éstas
comprendio la realizacion de tareas especificas que permitieron la conformacion de este instrumento normativo para regular la
politica de tratamiento documental del CENACE.

P

Primera etapa. Identificacion (

Esta etapa consistio en la investigacion y andlisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen cada una
de las series y subseries documentales: la funcién, el sujeto productor y el documento de archivo.

general de clasificacion archivistica (Cuadro):

A continuacion, se describen las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa que consistié en elaborar el Cuadro%

o~
\ s
A
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e identificacion de los proceso y subprocesos de trabajo del CENACE; elementos que permitieron estructurar las divisiones o agrupaciones
de la informacién; por lo que la delimitacion de las secciones y series registradas en el Cuadro cumplen con el marco normativo aplicable
en la materia, asi como con las recomendaciones sefialadas en el Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica®.

En este sentido, el mapa e inventario de procesos, alineados a la Guia para la optimizacion, estandarizacién y mejora continua de procesos
de la Administracion Publica Federal’, considera los siguientes conceptos de proceso a saber:

eAgrupacién de los k (-—Conjunto de actividade? (-Fragmento especifico c?
principales procesos de mutuamente relacionadas bien definido, cuya
una materia en 0 que interactian, las funcionalidad es parte
particular. cuales transforman de un proceso  mas
sAbarcan diferentes areas elementos de entrada en grande, y que incide en

de la dependencia o resultados (salidas: bienes
anitidad. 0 servicios).

dé °Es un fragmento bien
definido cuya
funcionalidad es parte de

N2) NS

A partir de los conceptos antes descritos, se identificaron tres procesos nivel N1, como se muestra en el inventario de procesos, de la @/

el logro de los resultados
esperados.

eSe conforma
procesos.

Macroproceso

siguiente imagen:

& Publicado por el Archivo General de la Nacion, con fecha de actualizacion del 16 de abrii del 2012 vy disponible para su consulta en:
http://mww.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/lnstructivosGuias.html
7 Emitida por la Secretaria de la Funcion Pulblica.
™
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( h MACRO PROCESO DEL CENACE w

Procesos de Gobernanza Institucional

I
| Fortalecimiento SALIDAS
ENTRADAS i Estrategla Control Normalizacién y
' Posicionamiento » Atencion a los |
- Sc?licimdes de Servicios L o . J Servicios técnicos |
Técnicos por parte de los t ‘ solicitados por parte
rvone ol - Sl e e T T T de os integrantes de
Industria Eléctrica 2T = — ‘| la Industria Eléctrica
i | Procesos Clave \ ' l
- Ofﬂ:-l: dIENtiDm#!;a Y : Planeacién de la \\ : ~ Asignacion alos ‘
;f_n : eM erca_ l0 b ‘ Expansién de la : participantes del
éctrico Mayorista : RNTy las RGD y I Mercado de los
% 1 Productos del
~ Mediciones de energia : | Acceso Ablerto \ \ : Mercado |
fiscales | : | \ 1 i
) , 1 \ : > SEN integradoy ‘
~ Mediciones de energiade | 1 I i confiable 1‘
tiempo real | : | : “
| |
o | : | 1 » Satisfacer la I
~ Requerimientos de 11l / : demanda de energia
Mantenimiento y estade | I | Control Operativo Fgald de manera eficiente
de los elementos de la 1! Operacion del del Sistema / 1 .
B Mercado Eléctrico f ! il Sl ot
RNT, las RGD y las | : | Eléctrico Nacional f 1 indebidamente
centrales eléctricas i H ! - / : discriminatoria i
1 | / 1 |
: ]
’ :Irospleclwas del Sector l 1 |L ief : ~ Reporte del f
éctrico e e i T e B S e ey S A e Bl ’ Programa de |
ampliacion
- PIRCE | Procesos de Apoyo ‘.‘ ! ] Mndemtuasida 51
) I RNT y de las RGD
» Marco Legal, Normativo y como parte del
Regulatorio l Tecnologias de la PRODESEN
Informaciény Administrativo Financiero
Comunicaciones
. . . .z .
\. / Mejora Continua Satisfaccion del Cliente ——

& 4\ KiCs 4

Asimismo, se identificaron catorce procesos Nivel N2 y cuarenta y uno procesos nivel N3, de acuerdo con el inventario de procesos
sustantivos, que se podra observar en las siguientes imagenes:

17
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CENACE

Procesos
N1

Planeacion de la
expansion de la Red
Nacional de
Transmision y las
Redes Generales de
Distribucidn y acceso
abierto

CENACE _

Control operativo del
Sistema Eléctrico
Nacional

IACIONAL DE CONTROL DE ENERGIA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Inventario de los Procesos Clave y su despliegue

Procesos
N2

o s
_J:

‘ ;
1

Interconexiones, Conexiones

Servicios de Transmisién

Programa de Ampliacidn y Modernizacion de la Red
Nacional de Transmisidn y las Redes Generales de
Distribucidn del Mercado Eléctrico Mayorista

i

Planeacion Operativa del Sistema Eléctrico
Nacional

Planeacion del Control Operativo del Sistema
Eléctrico Nacional

Ejecucién del Control Operativo del Sistema
Eléctrico Nacional y Acciones del Mercado
Eléctrico Mayorista en Tiempo Real

Procesos
N3

Estudios de Conexién e Interconexion

Estudios de Servicios de Transmisidn

Prondstico de demanda y de consumo

Diagndstico Operativo

Estudios de Confiabilidad

Evaluaciones Econdmicas

Estudios de Modernizacidn

Aplicaciones de Redes Eléctricas Inteligentes

Integracién y andlisis de informacion estadistica

Estudios de expansién de la Red Nacional de Transmision

Estudios Eléctricos de Seguridad y Confiabilidad
Planeacion de Recursos de Generacion
Coordinacidn de salidas a mantenimiento de
elementos del Sistema Eléctrico Nacional
Integracion de Modelos de la Red Eléctrica
Sintonizacion de aplicaciones del mercado eléctrico
y control operativo

Administracion de solicitudes de licencia

Puesta en servicio

Asignacion suplementaria de unidades de central
eléctrica para confiabilidad (AUGC)

Despacho de generacién

Control operativo de los elementos del Sistema
Eléctrico Nacional pertenecientes al Mercado
Eléctrico Mayorista

Restablecimiento del Sistema Eléctrico Nacional
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COMNTROL DF ENERGHA

CENACE

Inventario de los Procesos Clave y su despliegue

Procesos
N1

_J Operacién del
CENACE Mercado
Eléctrico
Mayorista

Procesos
N2

Operacion del Mercado Eléctrico Mayorista de

corto plazo

Registro y acreditacidn de Participantes del
Mercado Eléctrico Mayorista

Operacion de mercados de mediano y largo
plazo

Emision de estados de cuenta a integrantes de
la industria

Administracién Financiera del Mercado

Disefio del Mercado Eléctrico Mayorista

Informacién del Mercado Eléctrico Mayorista

Capacitacion en temas del Mercado Eléctrico
Mayorista

Procesos
N3

*  Ejecucion del Mercado de Dia en Adelanto[MDA)
* Mercado en Tiempo Real Expost
* Mercado de Tiempo Real

Inscripcion de participantes e incorporacion de
activos al Mercado Eléctrico Mayorista

Subasta de Mediano Plazo

Subasta de Largo Plazo

Certificados de Energias Limpias

Subastas de Derechos Financieros de Transmisién
Derechos Financieros de Transmisién Legados
Balance de Potencia

Subasta por canfiabilidad

Medicidn para liquidaciones
Liquidaciones

« (Cdmara de Compensacién
«  Garantias
= Control y registro de las transacciones del Mercado

Eléctrico Mayorista

* Operaciones financieras del Mercado

Soporte al disefio e Impl tacién de funciones del
Mercado Eléctrico Mayaorista

* Administracidn del Sistema de Informacion del Mercado

Cursos de capacitacion a los integrantes de la
industria eléctrica y cualguier interesado
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Aunado a la identificacion de procesos, para la delimitacién de las agrupaciones documentales se observaron los principios de delimitacion,
unicidad, estabilidad y simplificacion, sefialados por el Archivo General de la Nacion; y se llevaron a cabo los procesos de identificacion,
jerarquizacion y codificacién, de acuerdo con los siguientes puntos.

__ACTIVIDAD [ EVIDENCIA DOCUMENTAL
Analisis del Marco Juridico aplicable para | Marco Juridico aplicable al CENACE.
identificar las atribuciones y funciones de las
Unidades Administrativas y Areas.

Integracion de procesos institucionales del
Analizar e identificar los procesos y| CENACE, realizado por la Direccién de
subprocesos del CENACE. Estrategia, Normalizaciéon y Administracion
Financiera del Mercado.

e Integracion de procesos institucionales del
Mapear, jerarquizar e inventariar los procesos CENACE, realizado por la Direccién de
y su vinculacion con las Unidades EStI‘ategia, NormalizaCién Y Adm]nistraCién

Financiera del Mercado.

Administrativas del CENACE, conforme a sus ; i
Inventario de Procesos (arbol de procesos)

atribuciones establecidas en el marco juridico
aplicable.

Estructurar las divisiones o agrupaciones Oficios y Minutas de Trabajo de las

documentales, alineadas al Inventario de reuniones realizadas por parte del Area

Procesos. Coordinadora de  Archivos y los
Responsables del Archivo de Tramite y
personal designado de las Unidades
Administrativas del CENACE. '

e Estructura del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica.

Integrar el Cuadro General de Clasificacion | Cuadro General de Clasificacion Archivistica,

Archivistica.
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CENTRO

Segunda etapa. Valoracion

Consistid en el analisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de cada una de las series y subseries
documentales para fijar sus plazos conservacion, vigencia documental y destino final de las mismas.

Para llevar a cabo la valoracion documental se realizaron las siguientes actividades:

Reuniones de trabajo con los Responsables de Archivo de Tramite y personal designado de las Unidades Administrativas del
CENACE, y con el Grupo de Valoracién Documental del CENACE, conformado por representantes de las siguientes areas:
Direccién Juridica, Direccion de Estrategia, Normalizacion y Administracion Financiera de Mercado, Area Coordinadora de
Archivos, Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, Unidad de Transparencia y Organo Interno de Control,
para elaborar las Fichas técnicas de valoracién documental (Fichas) de las series documentales sustantivas, conforme a lo
siguiente:

EVIDENCIA DOCUMENTAL
Oficios de remision de las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental.

Oficios de respuesta de las Fichas Tecnicas de
Identificacion de las series documentales, sus valores | Valoracion Documental.
documentales, plazos de conservacion y destino final, en | Oficios de remisidon para validacion de las series

1 conjunto con los Responsables del Archivo de Tramite y | documentales.
personal designado de las Unidades Administrativas del | Oficios de respuesta y/o minutas de trabajo para
CENACE. validacion de series documentales a integrarse en.
el Catalogo de Disposicion Documental del
CENACE.

i\ 21
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Integracion de las fichas técnicas de valoracion
documental de las series sustantivas del CENACE.
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Valoracion Documental de las series sustantivas
del CENACE.

Listas de asistencia al taller para validacién de las
Fichas Técnicas de Valoracion Documental.
Fichas Técnicas de Valoracion Documental de las
series sustantivas del CENACE.

Analisis y valoracién final de las fichas técnicas de
3 valoracion documental de las series sustantivas y del
Catélogo de Disposicion Documental por parte del Grupo
de Valoracion Documental del CENACE.

Acta del Grupo de Valoracion Documental del
CENACE. '

Tercera etapa. Regulacion

Esta etapa consistio en la integracion del Catalogo del CENACE, de acuerdo con los siguientes apartados:

l.
Il.
1.
V.
V.
VL.
VII.
VIIL.

Xl

Introduccion.

Objetivo general y especificos

Ambito de aplicacién

Marco juridico

Metodologia de elaboracion

Instructivo de uso

Registro de grupos documentales
Descripcion de los elementos del catalogo
Catéalogo de Disposicion Documental

Relacion de documentos de comprobacion administrativa inmediata

Hoja de cierre '

AN
\
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Cabe aclarar que, cada uno de los apartados fue descrito de acuerdo con lo establecido en el Instructivo para la elaboracion
del Catalogo de disposicion documental y el Oficio Circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014.

Cuarta etapa. Control

Esta dltima fase consiste en aprobar, difundir y aplicar el Catalogo.
Esta etapa consiste en lo siguiente:

a) Presentar el Catalogo al Comité de Transparencia para su aprobacion.

b) Enviar, mediante oficio, el Catalogo al AGN, para su registro y validacion.

¢) Una vez recibida la validacion del Catalogo, se publicara en el portal de internet institucional y se realizara su difusion
a través de pléaticas de sensibilizacion a la alta direccién y la imparticién de cursos de capacitacion a los responsables
de archivo de las unidades administrativas para su aplicacién y comprension.

El resultado de esta etapa es un instrumento normativo que permita regular de manera general y sistematica la politica de
tratamiento documental del CENACE.
La mejora continua del Catalogo debe estar alineada a los cambios que sufra el sistema de control interno institucional.

VL. Instructivo de uso % [

Todas las unidades administrativas del CENACE, aplicaran el Catalogo con la finalidad de regular las series y subseries
documentales que correspondan con sus funciones comunes o sustantivas.

Este apartado permite conocer cada elemento del Catalogo del CENACE, para asi facilitar su comprension y aplicacion.

R \23
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CENACE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CENTRO NACIONAI 2 CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PEEONTROLDEENERGIA PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

r

(1)
Valoracién Primaria: Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccién:
A: Administrativo AT:  Archivo de Tramite E: Eliminacién
L Legal AC:  Archivo de Concentracién c: Conservacion
C/F:Contable /Fiscal T: Total M: Muestreo

Conjunto total de documentos

este elemento con el nombre de la institucion.

Seccion Cada una de las divisiones del fondo documental, basadas en las atribuciones del CENACE,
de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Cadigo Clave alfanumérica clasificadora con la que se identifica la serie y en su caso la Subserie, de
acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del CENACE.

Niveles: serie y subserie Serie. - Division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en
documental el desarrollo de una misma atribucion general integrados en expedientes de acuerdo con un
asunto, actividad o tramite especifico.

Subserie.- Divisidn de una serie documental.

Valoracién primaria Valoracion primaria. - Condicién de los documentos que les confiere caracteristicas
administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos de tramite o concentracion.
Estos valores se indican con una “X" en cada una de las casillas correspondientes.

A: Valor administrativo.

L: Valor legal. 7
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F: Valor fiscal.

6 | Vigencia documental Vigencia documental: Corresponde a la valoracion primaria, en la que se especificaron los
valores primarios de la documentacion, estableciendo plazos de conservacion dentro del
archivo de tramite y archivo de concentracion.

AT: Archivo de tramite.

AC: Archivo de concentracion.

Total: AT + AC = Total de afios de conservacion.

7 | Técnicas de Seleccion Técnica de Seleccidn: Son los procesos referentes a las acciones de disposicion final de los
documentos. A partir del proceso de valoracion, se definid la conservacion o la eliminacion
de éstos. Se indicoé con una “X” en cada una de las casillas correspondientes.

8 | Observaciones Registra informacion relevante a la serie o subserie documental que no esté prevista en los
elementos de descripcion del formato.

La base del Catalogo es el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, por consiguiente, tiene la misma estructura: fondo,
seccidn, series y subseries. Es por ello por lo que el presente instrumento servira para establecer la clasificacion archivistica de
los expedientes que produce el CENACE. Esto consiste en realizar un proceso de identificacion y agrupacion de expedientes
homogéneos con base en la estructura funcional de cada dependencia o entidad para asi saber quién produjo los documentos
de archivo y bajo qué funcién o actividad. El personal responsable de resguardar la produccién documental tendra un control
eficiente sobre los expedientes, ya que tendra la informacion a la mano y podra recuperarla rapidamente sin la necesidad de

revisar uno por uno los expedientes que tiene bajo su custodia. Esta informacion debera registrarse en la portada de Ios/ ‘7/
expedientes tomando los siguientes datos del presente Catalogo de Disposicion Documental.
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Imagen: Portada de expediente

CENACI

Portada de Expediente

Unidad Administrativa /
Area productora:

Fondo:

Seccion:

Serie:

Subserie:

Expediente:
(Clasificacién archivistica)

Titulo

Fecha de apertura:

Fecha de cierre:

Descripcion del Asunto:

Valores documentales:

Lagal

Vigencia documental:

Archive de Tramite
(afnos)

Archivo de Concentracién
(anos)

Total de anos

Namero de Fojas:
(Hojas a la aperiura)

Namero de Fojas:
(Hojas al cierre)

Numero de Legajo:

Condiciones de acceso
a la Informacion:

Fundamento Legal: Quincuagésimo quinto de los Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion

de versiones publicas. DOF: 15/04/2016.
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VII. Registro de grupos documentales

Fondo

1C__ | Legislacion.

2C Asuntos Juridicos

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos

5C Recursos Financieros

6C Recursos Materiales y Obra Publica

7C Servicios Generales

8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
9C Comunicacién Social

10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
11 Planeacion, Informaciéon y Politicas

12C Transparencia y Acceso a la Informacion

1S Gobierno

Planeacion de la Expansion de la Red Nacional de
2S Transmision y las Redes Generales de Distribucion
y Acceso Abierto

38 Control Operativo del Sistema Eléctrico Nacional

45 Operacién del Mercado Eléctrico Mayorista

SZ?
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VIIl. Descripcion de los elementos del catalogo

El Catalogo de Disposicién Documental del CENACE, permitira que las Unidades realicen en tiempo y forma las trasferencias
primarias al Archivo de Concentracion de los expedientes que concluyeron su plazo de conservacion en el Archivo de Tramite.

De igual forma, el Archivo de Concentracion, tendra los elementos suficientes para iniciar el proceso de valoracion secundaria
de los expedientes que concluyeron su plazo de conservacion en el citado archivo y asi determinar su destino final, baja o
transferencia al Archivo Historico.

Implementados los procesos en los archivos de tramite y concentracion con base en los instrumentos de control y consulta, se
optimizara el tratamiento de la documentacion generada y/o recibida por el CENACE, resultado del ejercicio de las funciones y
atribuciones conferidas en la normatividad vigente.

Se presentan los datos cuantitativos del Catalogo:

Fondo . T J ‘ "

Secciones 16
Secciones comunes 12
Secciones sustantivas 4

Series 237

Series comunes 220
Series sustantivas 17

Subseries 39
Subseries comunes 0
Subseries sustantivas 39

Series con valor historico 7

Series y subseries que aplican muestreo 99

Series y subseries que se eliminan 170

Plazos de conservacion Menor es de 5 afos mayor es

de 31 anos
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IX. Catalogo de Disposicion Documental

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Valoracisn Primaria: Yigencias Documentales: Tecnicas de Seleccion:

ADM: Valor Administrativo AT:  Archivo de Tramite E: Técnica de Eliminacidn

C/FIS: Contable o Fiscal AC:  Aschivo de Concentracian C: Técnica de Conservacidn

LEG: Valor Legal T:  Total M: Técnica de Muestreo

Bl — T iath liveles ] : = " Plazos de Conservacion 3
L) . | T I = I = I _
1C.10 3'- tos juridicos c ales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, eic.) X X 2 3 E & X Se aplica muestreo selective.
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos X X 2 3 3 X
2C. 2 |Programasy proyectos en materia de asuntos juridicos X X 2 3 5 X
2C.3 Registroy certificacion de firnas X X 2 3 5 X
2C.4 Registroy certificacion de firmas acreditadas ante la entidad X X 2 3 5 X
2C.5 !Actuaciones y representaciones en materia legal X X 2 3 5 X iSe aplica muestreo selectivo.
2C.6 (Asi 1a, ita y X X 2 3 5 X
2C.7 |Estudios, dicta e X X 2 3 5 X iSe aplica muestreo selectivo.
L
2C. 8 |Juicios contra la entidad X X 5 5 10 X |Se aplica muestrea seleclivo.
/’/ g |
2C.9 iJuicios de la entidad X X 5 5 10 X ise aplica muestreo selectivo. ’ //"
Aprcrive CoeENERAL
ARCHIVO GENERAL -

DE LA NACION
VALIDADO ; Q 5




Valoracidn Primaria:

ADM: Valor Administrativo
C/FIS: Contable o Fiscal
LEG: Vvalor Legal

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES

PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Vigencias Documentales:
AT:  Archivo de Tramite

AC:  Archivo de Concentracion
I: Total

Técnicas de Selececidn:

E: Técnica de Eliminacién
C: Técnica de Conservacian
W: Técnica de Mueslreo

DINADORA DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

2C. 10 |Amparos X X 8 10 X |8e aplica muestreo selective.
2C. 11 {1 icion de s administrativos X X 5 10 X Se aplica muestreo selectivo.
2C. 12 |Opiniones técnico juridicas X X 2 5 X

2C. 13 :Inspeccion y designacion de perit X X 2 5 X

2C. 14 iDesfalcos, peculados, fraudes y cohechos X X 5 10 X Se aplica muestreo selectivo.
2C. 15 |Notificaciones X 5 10

2C. 16 !Inconformidades y peticiones X B 10 X

2C. 17 |Delitos y faltas X X 5 10 X iSe aplica muestreo selectivo.

Derechos humanos
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CUMPLIMIENTO A LAS OBELIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Valoracién Primaria: Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccidén: ?
ApM:  Valor Administrative ATz Archivo de Tramite E: Téonica de Eliminacién VTS
c/F1sz Contable o Fiscal ac:  Archive de Concentracién €2 Téonica de Comservaciin D .
LEG:  ValorLegal T Total W: Técnica de luestreo - s

B

ac. Disposiciones en materia de programacion

Programas y proyectos en materia de programacion

Procesos de programacion

t.nuno-on_‘”‘

ARCHIVO GENERA
VALIDADG

Programa anual de inversiones

3cC. Registro programatico de proyectos institucionales

3C. gisiro programético de proyect P
3C.

3C.

Prc operativos I

Disposiciones en materia de organizacion

W 0 i~N?: ;M kN -

Programas y proyectos en materia de organizacion

»N
€
L]
Rimixixixi X [ XIiXIX|{X

Dictamen técnico de estructuras

—h
(=]

Integracion y dictamen de manuales de organizacion Se aplica muestreo selective.

818868
-
-

Integracion y di der les, normas y lil ientos, de procesos y
procedimientos
Acciones de modernizacion administrativa

X Se aplica muestreo selective.

—
L

3C.

-
(4]

3cC. Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos

3C.
3c.

3C.

-
e

I acién de fiu
Descentralizacion

—
o

—
o

Dizposiciones en materia de présupuestacion

-
-

3cC. Programas y proyectos en materia de presupuesto

3C.
3C.

—
@

Andlisis financiero presupuestal

-
w

i i i oM O IMINIXINKIXKIXIKI XX |X{X{XiX|

NI IR IR IR
L0 it O (W L (0 0 (0 0w W
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Mixixiox ixix X IX

3

Evaluacién y control del ejercicio presupuestal
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ST

Valoracidn Primaria:

ADM: Valor Administrativo
c/F1s: Contable o Fiscal
LEG: ValorLegal

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccidn:
AT: Archivo de Tramite E: Técnica de Eliminacidn
AC:  Archivo de Cancentracidn C:- Técnica de Conservacion
T: Total H: Técnica de [luestreo

Disposiciones en materia de recursos humanos

Programas y proyectos en materia de recursos humanos

Expediente tnico de personal

]
]
w
-
=

Se aplica muestreo selectivo.

Registro y control de puestos y plazas

4C. 5

Némina de pago de personal

4C. 6

Reclutamiento y seleccion de personal

4C.7

Identificacion y acreditacion de personal

4C. 8

Control de asistencia | iones, d y li

idades ete.)

4C. 9

Control disciplinario

4C. 10

Descuentos

4C. 1

Estimulos y recompensas

4C. 12

Eval ¥ prof

4C.13

Productividad en el trabajo

Wi INININDININDINRRIRN NN

S St - S S R S A I
i o wio wlioliow
ool ioinin o
DI IMIM i i IX I X

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Valoracion Primaria:
ADM - Valor Administrativo
C/FIS: Contable o Fiscal
LEG: Valor Legal

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES

Vigencias Documentales:

Arcnivo de Tramite

Archivo de Concentracion

Total

Técnicas de Seleccion:

E: Téenica de Eliminacién
C: Tecnica de Conservacian

W: Teenica de Muestreo

T

Evaluacion del desempeiio de servidores de mando

)

Afiliaciones al Instituto Mexicano del Seguro Social

Control de p iones en ia economi

iJubilaciones y pensiones

P de retiro

Becas

Relaci laborales (c
del estado, condiciones laborales)

sindicato nacional de trabajadores al servicio

XKoOopKIXIXIMI X | X

NN N

W K W

o ;i n L]

Se aplica muestreo selective

4C. 21

Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo

(2]

4C. 22

ativas

Capacitacidén continua y desarrollo profesional del p al de dreas

4C. 23

Servicio social de dreas administrativas

4C. 24

Curricula de personal

4C. 26

Censo de personal

4C. 26

Expedicion de ias y cred ial

Coordinacidon laboral con organismos descentralizados y paraestatales

Mo MIRixx

IR NN

W Wi D

;i O Dy
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Yaloracion Primaria:
ADM: Valor Administrativo
C/FIS: Coniable o Fiscal
LEG: Valor Legal

Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES

Yigencias Documentales:
AT:  Archivo de Tramite

AC:  Archivo de Concentracion
1= Tofal

Técnicas de Seleceidn:

PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

E: Técnica de Eliminacian
C: Tecnica de Conservacian

M: Técnica de Muestreo

ADORA DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.3

Gastos o egresos por partida presupuestal

>

§C. 4

Ingresos

>

XX

§C.5

Libros contables

>

5C. 6

Registros contables (glosa)

5C.7

Valores financieros

5C. 8

Aportaciones a capital

5C. 10

Financiamiento externo

5C. 11

Esquemas de financiamiento

5C. 12

Asignacion y optimizacion de recursos financieros

5C. 13

Créditos concedidos

5C. 14

Cuentas por liquidar certificadas

5C. 15

Transferencias de presupuesto

5C. 16

Ampliaci de p sto

¥ i
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Valoracién Primaria: Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccian:
ADM: Valor Administrativo AT:  Archivo de Tramite E: Técnica de Eliminacion
C/FIS: Contable o Fiscal AC:  Archivo de Concentracidn C: Técnica de Conservacidn
LEG:  Valor Legal 1: Total H: Téenica de Muestreo

| istro y control de de egresos
Registroy pdlizas de eg La que sustents recomendaciones u

observaci de dreas fiscalizad por
solventar, y aquella que Sirva de base para el
fincamiento de responsadilidades. denuncias
. ante el Ministerio Publico, litigios pendientes,
Registro y control de pilizas de ingresos obsenaciones ¢ controversias de cualguier
indole, una ve2 concluidos éstes,
serd ge 12 affas de conservacidn.
Kismao plazo se aplicard para consenar la
documentacidn comprobatoria ariginal de las
activos fijos que amparen bienes como son
muebles, vehiculos, maquinaria
y valores, entre otros, hasta la baja de éslos,
no obstante que se haya cumplido el plaze de
cansenvacidn.

Polizas de diario

>

Compras directas
Garantias, fianzas y depasitos

Control de cheques

Conciliaciones

Estados financieros

Auxiliares de cuentas

:Estado del ejercicio del presupuesto
Fondo rotatorio

Pago de derechos

Se aplica muestreo seledlivo.

PRIBK I DI
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EA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Valoracién Primaria: Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccion?

ADM:  Valor Admuinistrativo AT:  Archive de Tramite E: Técnloa de Eliminacién
C/FIS: Contable o Fiscal AC:  Archivo de Concentracion C: Técnica de Conservacidn
LEG:  Valor Legal T:  Total M: Téonioa de Muestreo

6C.1 :Disposiciones en materia de recursos materiales, obra piblica, conservacién y mantenimiento

Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra piiblica, conservacion y
mantenimiento

[
w
Lo

6C.2

6C. 3 |Licitaciones X iseaplica muestreo selectivo.

x

6C. 4 |Adquisiciones

>

6C. 5 |Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos

>

6C.6 :Control de contratos

6C.7 |Segurosyfianzas X Se aplica muestreo selectivo.
6C. 8 :Suspension, rescision, terminacion de obra publica

6C.9 |Bitacoras de obra piblica

6C. 10 :Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento

6C. 11 |Precios unitarios en obra publica y servicios
6C. 12 Asesoria técnica en materia de obra piblica

6C. 13 Conservacitn y mantenimiento de la infraestruciura fisica

6C. 14 |Registro de proveedores y contratistas
6C. 15 |Amendamientos
6C. 16 |Disposiciones de activo fijo

PCIDCIBC DO IDCICE BB IN I X I X XX

IR RN DN NIND N
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Valoracién Primaria® Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccién:

ADM: Valor Administrativo AT:  Archivo de Tramite E: Técnica de Elininacidn

¢/FIs: Contable o Fiscal AC:  Archivo de Concentracidn C: Téonioca de Conservacién

LEG: Valor Legal T:  Total M: Téenioa de Muestreo

= =

6C. 17 ilnventario fisico y control de bienes muebles X X 3 9 12 X Se aplica muestreo selectivo.
6C. 18 ilnventario fisico y control de bienes inmuebles X X 3 9 12 X Se aplica muestreo selectivo
6C. 19 |Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles X 3 9 12 X Se aplica muestreo selectivo.
6C. 20 Disposiciones y si de abastecimiento y almacenes X X 2 3 5 X
6C. 21 Control de calidad de bienes e insumos X 2 3 5 X
6C. 22 Controly imiento de obras y delaciones X 2 3 5 X
6C. 23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios X 2 3 5 X
6C. 24 Comité de enajenacién de bienes muebles e inmuebles X X 2 3 5 X
B6C. 25 |Comité de obra piblica X X 2 3 5 X
6C. 26 |Comisiones consuliivas mixtas de abastecimiento X 2 3 [ X Y

37




—~ =0 O #;-_ DE ARCHI

POSICION DOCUMENTAL

=3

CATALOGO DE DIS

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Valoracién Primariac Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccidn:
ADMZ Valor Administrative Ar: Archive de Tramite E: Técnica de Eliminacidn
c/F1s: Contable o Fiscal AC:  Archive de Concentracidn C: Técnica de Conservacidn
LEG: ValorLegal L Taotal W: Téeniea de lluestreo

7C. 2 iProgramas y proyectos en materia de servicios generales

X 2
X 2
7C. 3 |servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.} X 2
X 2

7C. 4 :Servicios de embalaje, fietes y iobras

Se aplica muestreo selective.

L]
w
=]
<

7C. 5 |Servicios de seguridad y vigilancia X

7C. 6 :Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién

7C. 7 iServicios de transportacion

7C. 8 :Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion

7C. 9 Servicio postal
7C. 10 iServicios especializados de mensajeria
7C. 11 Mantenimiento, conservacidn e instalacidn de mobiliario

7C. 12 |Mantenimiento, conservacion & instalacion de equipa‘vﬂ?g_

7C. 13 Control de parque vehicular

7C. 14 [Control de combustible

i iXiixixix X XX

7C. 15 iControly servicios en auditorios y salas __

RS S B R B R
RIRIDIRIRIRINRININR RN
Wi e w Wik e ! olw
oo o ool o oo

7C. 16 |Proteccidn civil X Se aplica muestreo selectivo.

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION .
VALIDADO .



REA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Yaloracion Primaria: Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccidn:
ADM:Z Yalor Administrativa arz  Archivo de Tramite E: Técnica de Elininacién
c/Fis: Contable o Fiscal ac:  Archivo de Concentracidn C:- Técnica de Conservacién
LE&: ValorLegal T Total MZ Técnica de Lluestrec
B8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones X X 2 3 5 X iSe aplica muestreo selectivo
8C. 2 |[Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones X 2 3 5 X Se aplica muestreo selectivo.
BC. 3 [Mormatividad tecnoldgica X X 2 3 5 X Se aplica muestreo selectivo.
8C. 4 iDesarvollo e infracstructura de telecomunicaciones X 2 3 5 A |2 aplica muestreo selective.
8C.5 iDesarrolio e infraestructura del portal de internet de la entidad X 2 3 ] K |Se aplica muestreo selective
BC.6 |[Desarrolio de redes de comunicacion de datos y voz X 2 3 ] X Se aplica muestreo selectivo
8C. 7 |Disposiciones en materia de informatica X X 2 3 ] X
8C. 8 |Programas y proyectos en materia de informatica X 2 3 5 X
8C. 9 ;Desarrollo informdtico X 2 3 ] Se aplica muastreo selectivo.
8C. 10 |Seguridad informatica X 8 5 10 Se aplica muestreo selective.
8C. 11 |Desarrolio de sistemas ? X X 2 3 5 X Se aplica musstreo selective.

g
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Yaloracién Primaria:

ADM: Valor Administrativo
c/Fis: Contable o Fiscal
LEG: ValorLeqgal

g A CO

DINADORA DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Yigencias Documentales: Técnicas de Seleccidn:
AT: Archivo de Tramite EZ Téenica de Eliminacidn
AC:  Archivo de Concentracidn C> Técnica de Conservacidn
T: Total > Técnica de luestreo

Automatizacion de procesos

Control y desarrolio del parque informaético

Disposiciones en materia de servicios de informacién

Programas y proyectos én materia de servicios de informacion

PO IX

Administracion y servicios de archivo

Se aplica muestren salectivo

Administracion y servicios de correspondencia

>

Administracién y servicios de bibliotecas

iR R NN N

>

Administracion y preservacion de acervos digitales

D i O Wi
>

(]

Se aplica muestreo selectivo.

Instrumentios de consulta

Procesos técnicos en los servicios de informacion

Acceso y reservas en servicio de informacion

Productos para la divulgacion de servicios

Servicios y productos en internet e intranet

PO I DX I I M I

(NI R T TN O
Wi wiwi~
;i o i ®
PECE o i




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Yaloracién Primariac Yigencias Documentales: Técnicag de Seleccidn:
ADH: Walor Administrativo AT: Archivo de Tramite E- Técnica de Eliminacién
€/F18: Contable o Fiscal #C-  Archivo de Concentracidn C: Técnica de Conservacién
LEG: ValorLegal T: Total M> Técnica de lLluestreo

CCodigo

9C. 1 |Disposiciones en materia de comunicacion social

8C. 2 |Programas y proyectos en materia de comunicacidn social

9C. 3 iPublicaciones e impresos institucionates X Se aplica muestreo selective.

9C. 4 :Materia multimedia X Se aplica muastrao selectivo.

9C. 5 iPublicidad institucional

9C.6 |Boletines y entrevistas para med;

9C.7 Boletines informativos para medi

IR I R I )
Wiw W iw Wi oW
o ioio oo o
xixixix

Hoiopixixixi XX X

4C. 8 ilnserci ¥ ios en perid y revistas

9c.9 Agy ias periodisti de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros
C. medios de comunicacion social

9C. 10 :totas para medios
9C. 11 iPrensainstitucional

8C.12 :Disposiciones en materia de relaciones piblicas

oo ixix X

9C. 13 Comparecencias ante el poder legislativo
9C. 14 :Actos y eventos oficiales

9C. 15 iRegistro de audiencias pibficas

9C. 16 iinvitaciones y felicitaciones

9C.18 E tas de opinic

X Ze aplica muesireo zelectivo.

PipSipiix: X I X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Valoracién PrimariaZ Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccidn:
ADMC Walor Administrativo ATC Archivo de Tramite E: Técnica de Eliminacién

c¢/F1s: Contable o Fiscal v At:  Archivo de Concentracion €: Técnica de Conservacién
LEG: ValorLegal 3 H: Técnica de Muesireo
| Técnicas de Seleccion |
e con omE

Disposiciones en materia de control y auditoria

10C. 2 |Programas y proyectos en materia de control y auditoria

10C. 3 [Auditorias Se splica muestreo selectivo.

10C. 4 |visitadurias Se aplica muestreo selective.

(2]
o

10C .5 :Revisiones de rubros especificos Se aplica muesireo selective.

10C. 6 :Seguimienio a la apli
10C. 7 iParticipantes en comités

10C. 8 ;Requerimi de infor

10C. ¢ i ias de activi
10C. 10 ;Peti ias y r
10C. 11

10C. 12
10C. 13}
10C. 14

10C. 15
10C. 16

PR i I X O XiIixXiX

Se aplica muestree selective.

Se aplica musstreo seiectivo.

Mg i X I IMIX XX X X
iR iR o R NINEN
Wiw W W W oW ;Wi oW

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO




oA COORD ADORA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

DE ARCHIVO:

Valoracién Primaria:

ADM: \alor Administrativa
C#FIS: Contable o Fiscal

Vigencias Documentales:

AT: Archivo de Tramite
AC: Archivo de Concentracion

Técnicas de Seleccidn:

E: Técnica de Eliminacion
C: Técnica de Conservacion

LEG: ValorLegal T: Total M: Técnica de Muestreo

| 11C.A1 7 ﬁisposieioms en materia de planeacidn X 2 3 5 X
i 11C. 2 :Disposici de inf 6n § evaluacion X 2 3 5 X
| 11C. 3 |Disposici en ia de politicas X 3 3 5 X
' 11C.4 Programas § progectos en materia de informacion y evaluacién X 2 3 5 X = X
: 11C.5 Programas § progectos en materia de politicas X 2 3 5 X

11C. 6 Planes nacionales X Z 3 5 X . >
| 11C.7 Programas a median plazo X 2 3 5 X
11C.8 | Programas de accion X 2 i 3i5]X e

11C. 0 iSistemas de informacion estadistica de la entidad X 2 3 5 X LA | A k
' 11C. 10 |Sistema al de inf on estadistica X 2 3 5 X ; \.‘— ;,} L ]
: 11C. 11 {Normas de elaboracidn y actualizacidn de la informacidn estadistica X 2 3 5 X
| 11C. 12 i Capacitacién, produccidn g difusién de la informacién estadistica X 2 3 5 X Se aplica muestrea selectivo. O
11C. 13 |Desatrolio de encuestas X 2 | 3. 5| % /
| 11C. 14 | Grupo interinstitucional de informacién (comités) X 2 3 5 X
| 11C. 15 {Evaluacién de programas de accién X 2 3 5 X
i 11C. 16 |Informe de labores % 2 2 : -
1 11C. 17 |informe de ejecucidn ) § 2 3 5 X
'11C. 18 | Informe de gobierno M g i e
‘ 11C. 19 iIndicadores X 2 3 5 X
i 11C. 20 iIndicadores de desempefio, calidad g prod dad X 2 3 5 X
? 11C. 21 |Normas para la evaluacion X 2 3 5 X /
'11C. 22 | Modelos de organizacién X PO R B e




DINADORA DE R H 0OS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

| CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

|
| Valoracidn Primaria: Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccién:
: ADM = Valor Administrativo AT:  Archivo de Tramite E: Técnica de Eliminacibn
C/F1S: Contable o Fiscal AC:  Archivo de Concentracion C: Técnica de Conservacion
LEG: Valor Legal T:  Total M: Técnica de Muestreo
N F 5 4 Ub
L € & °
=) L) i e - v » - A s - =RGIA ULIGE0) D) =) e =1 ~Yod
S ‘im;. 2 ~ SPARERM . CCESD A 4 #l=d| [e
412C. 5 Comité de Transparencia X X 2 3 5 X Se aplica muestreo seleclivo.
|
' 12C. 6 |Solicitudes de alai X % 5 5 10 X  |Seaplica muestreo selectivo.
‘ 12C. 7 iPortal de transparencia X X 2 3 5 X Se aplica muesireo selectivo.
1 12C.8 iClasificacion de informacion reservada X X 2 3 5 X Se aplica muesireo selecfivo.
| 12C.9 [Clasificacién de informacién confidencial X 2 3 5 X |Se aplica muestreo selectivo.
| 12C. 10 |Sistema de datos personales 2 | 3|5 X |seapicamuesireo seiectivo




TOINADORA DE ARCHIVOS

A COORD

CATALOGO DE DISPOSICION D_O)CUMENTAL
QuiDOS 4,
<, J‘-.. —— &

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

1 Valeracion Primaria:z Yigencias Decumentales: Técnicas de Seleccidm: 5

| wh |
‘ ADM:  Valor Administrativo AT: Archivo de Trimite E: Técnica de Eliminacién i

‘ CIFIS: Contable o Fiscal AC: Archivo de Concentracion C: Técnica de Conservacion

\

LEG: Valor Legal T: Total M: Técnica de Wuestreo

Disposi en ia de la enpansién de la Red Nacional de Transmisién y X X
las Redes Generales de Distribucion y ficceso Abi

LA NACION

252 i i i ys ios de t isié . X . 3 T 10 X plica muestreo selectivo,
25.2.1 [Estudios de Conexién e Interconexion X 3 7110 X iSe splicamuestreo selectivo,
25.2.2 |Estudios de Servicios de Transmisié X 3 7 10 X |Seaplicamuestreo selectivo,
e e e o Wbl st . sp7ln Q) A —
25.3.1 |Prondstico de demanda y de consumo X 3 7 10 X iSeaplica muestreo selectivo,
25.3.2 |Diagnéstico Dperative X 3 7 10 X |Se aplicamuestieo selectivo.
25.3.3 |Estudios de Confiabilidad X 3 7 10 X |Seaplicamuestrea selectivo.
25.3.4 iEvaluaci Econémi X 3 7 10 X iSe aplica muestreo selectivo.
25.3.5 iEstudios de Modernizacién X 3 7 § 10 X iSeaplicamuestiea selectivo.
25.3.6 !Aplicaciones de Redes Eléctricas Inteligentes X 3 7 10 X iSeaplicamuesteo selectivo,

25.3.7 |Integracién y anilisis de informacion estadistica X 3 T 10 X Se aplica muestreo selectivo,




e,

UMENTAL

| CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Yaloracion PrimariaZ Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccidn:

apw:  Valor Administrativo ATz Archivo de Tramite E: Técnica de Eliminacién
| c/Fis: Contable o Fiscal AC:  Archivo de Concentracién €2 Técnica de Conservacién
| LE6: ValorLegal T Total M: Téenica de [luestreo

[ 38.1 |Disposiciones en Control Opérativo del Sistema Eléctrico Nacional X X 3 7 10 X
|
' 35.2 |Plancacidn Operativa del Sistema Eléctrico Nacional X 3 7 10 K |Se aplica musstreo selactive.
3.5.2.1 |Estudios Eléctricos de Seguridad y Confiabilidad X 3 7 10 K |3e aplica muestree selective.
3.8.2.2 !Planeacién de Recursos de Generacion X 3 7 110 | X [Se apica muestreo selectivo.
3.523 ::;;djmlm de salidas a mantenimiento de elementos del Sistema Eléctrico X 3 7 10 X Se apica muestres selectivo,
3.5.2.4 |Integracion de modelos de la Red Electrica X 3 7 10 X iSeaplca muesireo selectivo.
3.8.2.5 |sintonizacion de aplicaci del marcado eléctrico y control operativo b 4 3 7 10 X  iSe apiics muestreo selectivo.
38.3 iPlaneacion del Control Operativo del Sistema Eléctrico Hacional X X 3 7 10 X iseaplica muestreo selectivo.
35.3.1 :Administracién de solici de licenc X X 3 7 10 X iseaplica muesireo selectivo.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Valoracion Primaria: Vigencias Documentales: Tecnicas de Seleccion:

ADM:  Valor Administrativo AT:  Archivo de Tramite E: Técnica de Eliminacidon

C/FIS: Contable o Fiscal AC:  Archive de Concentracidn C: Técnica de Conservacién
LEG:  Valor Legal T:  Total M: Técnica de Muestreo

e

38.3.2 Puesta en servicio de nuevas instalaciones X X 3 7 10 X [Seaplica muestreo selective.
35.3.3 iAsignacion suplementaria de unidades de central eléctrica para confiabilidad X X 3 T 10 X Se aplica muestrec selective.

Ejecucion del Control Operativo del Sistema Eléctrico Nacional y Acciones del Mercado

384 pcico Mayorista en Tiempo Real X 3 7 10 X iSeaplica muestreo selectivo.
38.4.1 :Despacho de generacion X 3 7 10 X Se aplica muestreo selectivo.

, iControl operativo de los el tos del Si Eléctrico Nacional pertenecientes al 4 : ;
38.42 Hercado Eléctrico Mayorisia X 3 7 10 X Se aplica muestreo selectivo.

38.4.3 :Restablecimiento del Sistema Eléctrico Nacional y N X 3 T 10 X Se aplica muestreo seleclivo. 2




CORTIO DF ENEREA

TAREA COORDINAD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES T W 7 i - 2

PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE Pl g : '
Valoracién Primaria: Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccion: -, “
ADM: Valor Administrativo AT: Archivo de Tramite E: Técnica de Eliminacion
CIFIS: Contable o Fiscal AC: Aichivo de Concentracién C: Técnica de Conservacidn -

LEG: ValorLegal T: Total M: Técnica de Muestreo

Disposiciones en materia de Operacion del Mercado Eléctrico Magorista
4S.2 |Operacién del Mercado Eléctrico Maygorista de corto plazo X X 3 7 10 X |Se aplicamuestreo selectivo.
|
|
| 48.2.1 iEjecucion del Mercado de Dia en Adelanto X X 3 T 10 X Se aplica muestrea selectivo.
|
45.2.2 iMercado del tiempo Real Ezpost X X 3 T 10 X Se aplica muestreo selectivo.
45.2.3 Mercado del Tiempo Real X X 3 T 10 X Se aplica muestreo selectivo,
45.3 !Registro de Participantes del Mercado Eléctrico Magorista X X 3 ¥ 1 10 X Se aplica muestieo selectivo,
454 0Op ion de dos de medi g largo plazo X X 3 T 10 X Se aplica muestieo selectivo.
45,41 :Subasta de Mediano Plazo X X 3 T 10 X Se aplica muestreo selectivo.
454.2 Mercado de Largo Plazo X X 3 7 10 X |Se aplicamuestieo selectivo.
| 48.4.3 iCertificados de Energias Limpias X X 3 T 10 X Se aplica muestreo selectivo,
! 4544 |Subastas de Derechos Financieros de Transmision X X 3 T 10 X |Seaplicamuestreo selectivo.
|
|
! 45,45 :Derechos Fi i de Ti isidn Legad X X 3 T 10 X Se aplicamuestreo selectivo.
|

Y
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CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Yaloracidén Primaria: Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccidn:
ADMZ  Valor Administrativo ATz Archive de Tramite Ez Técnica de Eliminacidn
C/FI18: Contable o Fiscal Ac:  Archiva de Concentracidn €I Técnica de Conservacién
LEG: ValorLegal T: Total W: Técnica de Kluestreo

T vm m mmmnaamm Técnicas de Seleccion
: 05)

m’ R - 'm' | -
T [ ELl [ CON [ MUE
mo_mm DE cemm ne E.uzash. eﬁmoo ]

45.4.6 ;Balance de Potencia X X 3 7 10 X Se aplica muestreo selective.
45.4.7 :Subastapor con-ﬁabﬂiaicl X X 3 7 10 X  iSesplica muestreo selectivo.
45.5 iEmision de estados de cuenta a integrantes de la Industria X X 3 7 10 X iSeaplica muestreo selectivo.
45.5.1 iMedicion para liquidaciones X X 3 7 10 X iSeaplica muestreo selectivo
48.5.2 |Liguidaciones X X 3 7 10 X [Seaplica muestreo selectivo.
45.6 Administracion Financiera del Mercado X X 3 7 10 X Se aplca musstres seleciivo
4561 |Responsabilidad estimada agregada | il 3 Ag; 3 X X 3 7 10 X |Seaplica muestreo selective.
48.8.2 [Camara de Compensacion X X 3 {4 10 X |Seaplica muestrao selectivo.
45.6.3 |Garantias X X 3 7 10 X iSeaplica muestreo selective.
ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION g

VALIDADO

e
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CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DEL CENACE

Valoracidn PrimariaZ Vigencias Documentales: Téonicas de Seleccidn:
ApW:  Valor Administrativo ATz Archivo de Tramite E: Téonica de Eliminacidén
¢/F1$: Contadle o Fiscal ac:  Archivo de Concentracidn €2 Técnica de Conservacién
LEE: ValorLegal T: Total M: Técnica de Nuestreo

45.7 ipisefio de Mercado Eléctrico Mayorista X X 3 7 10 X iseaplica muestreo selectivo.
T O R R X xi3i7i X iSe aplca mussireo selectivo.
45.8 iinformacion del Mercado Eléctrico Mayorista X X 3 7 10 X Se splica muestreo selectivo.
45.8.1 iAdministracion del Sistema de Informacién del Mercado X X 3 7 10 X Seaplica muestreo selectivo.
48.9 Capacitacidn a participantes del Mercado y terceros en temas de Mercado X X 3 7 10 X Se aplica muestres selectivo.
45.9.1 |pisefioy planeacién de cursos X X 3 7 010 ' X iSeapica muestres ssiective,
45.9.2 |Administracién y evaluacién de la capacitacion X 3 7 10 X |Seaplica muestreo selective.

ARCHIVO GENERAL

3
AR

L VALIDADO 50
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REA COOR NADORA D

X. Relacion de documentos de comprobacion administrativa inmediata

Los documentos de comprobacion administrativa inmediata sirven para la comprobacién de actos administrativos que no forman
parte de una serie documental, donde su periodo de guarda no excedera de un afo, por lo que no deben ser transferidos al

archivo de concentracion y su baja debe darse de manera inmediata al término de su vigencia.

WNIDOS 4,

Acuses de recibo

. 1 ano

Il. Vales de fotocopias ano
Ill.  Fichas de control de correspondencia afo
IV. Solicitudes de papeleria . el ano
V. Solicitud de sala de juntas &, I 1 afio
VI. Salidas de almacén T S 1 afio
VII. Pago eventual de alimentos ArpcHivo GENERAL 1 ano
VIIl. Reporte de servicio informatico Gk = 1 ano
IX. Control de visitantes s 1 afio
X. Reporte de mantenimiento VALIJA 1 afo
Xl. Bitacora de servicio de limpieza 1 aho
Xll. Registro de asistencia de personal eventual 1 ano
Xlll.  Solicitud de boletos de avién 1 ano
XIV. Solicitud de Servicio de Coffe break 1 ano

Federal. DOF 16/03/2016. Vigésimo. Las Dependencias y entidades deberan sefialar en relacion integrada en el Catalogo de disposicién documental, los tipos de
documentos que sirven para la comprobacién de actos administrativos inmediatos y que no forman parte de una serie documental, donde su periodo de guarda no
excedera de un afio, por lo que no deben ser transferidos al archivo de concentracién y su baja debe darse de manera inmediata al término de su vigencia. En este
supuesto, el Archivo General de la Nacién no emitirad Dictamen de destino final ni Acta de baja documental.

XV. Reporte de kilometraje 1 ano
Fundamento legal: Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo

\J
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Xl. Hoja de cierre

El presente Catatalogo de Disposicion Documental consta de 16 secciones y 237 series documentales, mismas que establecen su valor
documental, vigencia documental, plazo de conservacion y destino final.

COMITE DE TRANSPARENCIA

Mtro t'eo René Martinez Ramirez i o Mtro,Andrés Prieto Molina
Titulaf de la Unidad de Transparencia 2. Subdirector de Administracion
Presidente LAY Responsable del Area Coordinadora de Archivos
=4 ' © o / Integrante

) b
s

) AV TQ (T U‘U S i PS5 Hopci £ Vc:we&/c.r [.770//70
Miro. Octavio Diaz Garcia de I}sén / . Pedro Cetina Rangel

Titular del Organo Interno de Control

Integrante

Director Juridico
Asesor

La Modificacion del Catalogo de Disposicién Documental 2018, fue aprobada por el Comité de Transparencia en su Vigésima Cuarta
sesion ordinaria del 18 de junio de 2018.




